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	FICHA DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS DEL VEHÍCULO
CONTROL INTERNO · AUTOMOTORA VÁSQUEZ SpA
	FOLIO AVZ
N.º ____________

	1. IDENTIFICACIÓN DEL VEHÍCULO Y RESPONSABLE DE LA ENTREGA


	Patente
	________________________
	Marca / modelo
	____________________________________________

	Año / color
	________________________
	VIN / chasis
	____________________________________________

	Propietario
	____________________________________________
	RUT
	________________________

	Teléfono / correo
	____________________________________________
	Fecha y hora de ingreso
	____/____/________  ______:______


	2. DOCUMENTOS RECIBIDOS Y UBICACIÓN DE CUSTODIA


	Documento
	Original
	Copia
	Vigencia / fecha
	Folio o antecedente
	Ubicación física
	Observaciones

	Padrón / certificado de inscripción
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________

	Permiso de circulación
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________

	Revisión técnica y gases
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________

	SOAP
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________

	Seguro voluntario / póliza
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________

	Certificado de anotaciones vigentes
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________

	Certificado de multas
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________

	Contrato / mandato / autorización
	☐
	☐
	________________
	______________________
	__________________
	______________________


	3. DATOS DEL CUSTODIO Y CONTROL DEL CONTENEDOR


	Custodio responsable
	____________________________________________
	Cargo
	____________________________

	Carpeta / sobre N.º
	________________________
	Archivador / gabinete
	____________________________


	4. REGISTRO DE ENTREGA, RETIRO O DEVOLUCIÓN DE DOCUMENTOS


	Fecha
	Hora
	Movimiento
	Documento(s)
	Motivo / destino
	Autoriza
	Recibe y firma

	____/____/____
	____:____
	☐ entrega  ☐ retiro
☐ devolución
	________________________
	________________________
	________________
	________________

	____/____/____
	____:____
	☐ entrega  ☐ retiro
☐ devolución
	________________________
	________________________
	________________
	________________

	____/____/____
	____:____
	☐ entrega  ☐ retiro
☐ devolución
	________________________
	________________________
	________________
	________________


	CONTROL: Ningún documento original podrá salir de custodia sin autorización y registro en esta ficha. Al recibir o devolver documentación, ambas partes deben verificar inmediatamente su integridad.

	________________________________
ENTREGA DOCUMENTOS
Nombre y firma
	________________________________
CUSTODIO AVZ
Nombre y firma
	CONTROL FINAL:  ☐ completo  ☐ pendiente
Fecha: ____/____/________
Revisor: __________________________



Uso interno AVZ · Av. Balmaceda 4738, La Serena · La ficha debe permanecer junto a la carpeta documental del vehículo.
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